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壹、系統功能與使用介面說明

一、AED急救系統網系統帳號申請

1.於瀏覽器網址列輸入「公共場所AED急救資訊網」，
網址: http://210.61.148.32/tw_aed_web/public/，點擊管理登入「管理登錄」，
進入到網站系統登入頁面，點擊「首次登入,註冊新帳號」進入至AED管理員
帳號申請。

2.依序完三個步驟:帳號、場所資訊、完成註冊。
3.帳號:填寫申請人的基本資料，必須填寫內容包括帳號/電子郵件、全

名、身分證字號、生日、連絡電話、性別，場所需勾選為新增或原有，若為原
有，則需選擇場所位置。

4.填寫證書或證明:上傳證書或上課證明，格式僅支援JPG、JPEG、PNG
、PDF檔，並選填取得時間。填寫完畢後，按下「Next」進入下一個步驟。

5.場所資訊:帳號步驟的場所若勾選新增，場所資訊需逐一填寫，必須填
寫欄位為場所相關資訊。若勾選原有則無需填寫。

6.完成註冊:完成填寫資料送出之後，會顯示「已送出註冊，本單位將在
3~5個工作天內，以電子郵件回覆」，按下Finish即會轉跳回公共場所AED急
救資訊網。
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二、AED急救系統網系統登入

1.於瀏覽器網址列輸入「公共場所AED急救資訊網」，
網址: http://210.61.148.32/tw_aed_web/public/，點擊管理登入「管理登錄」，
進入到網站系統登入頁面，輸入「帳號」、「密碼」、「驗證碼」即可登入系統。
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貳、使用單位主頁面說明

一、功能列

功能列顯示在頁面左方，由上到下大項分類包含:AED維護管理、系統
版內容管理、使用者密碼管理、線上/實體學習專區。右方為頁面顯示區塊。
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二、AED維護管理

細項分為AED管理、AED使用紀錄表、AED維護紀錄表、AED抽查紀錄
表、場所基本資料、AED管理員管理、統計報表。

三、系統版面內容管理

AED管理員與場所主管無此功能。

四、使用者帳密管理

使用者內容包括:使用者資料、修改資料、修改密碼。
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五、線上/實體學習專區

參、AED管理操作說明

一、AED異動申請

登入AED管理員角色帳號，在左邊列表中找到「AED維護管理」，點擊「
AED管理」，在AED位置區塊，選擇欲異動之AED，並點下「查看」會進入
AED登錄表，點擊「異動申請」，開始填寫AED欲更改之資訊，填寫完畢後
點擊「確定」與「確定」送出，該AED即進入審核狀態。
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二、AED廢除申請

登入AED管理員角色帳號，在左邊列表中找到「AED維護管理」，點擊「
AED管理」，在AED位置區塊，選擇欲廢除的AED，並點下「查看」會進入
AED登錄表，點擊「廢除申請」，勾選AED欲廢除之原因，勾選完畢後點擊
「確定」與「確定」送出，該AED即進入審核狀態。
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三、管理員變更

登入場所主管管理帳號，在左邊列表中找到「AED維護管理」，點擊「
AED管理」，在AED位置區塊，選擇欲變更管理員的AED，並點下「查看」會
進入AED登錄表，點擊「變更管理員申請」，勾選欲更換的管理員，勾選完
畢後點擊「確定」與「確定」送出，該變更管理員申請即進入審核狀態。
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四、AED登錄

登入AED管理員角色帳號，在左邊列表中找到「AED維護管理」，點擊「
AED管理」進入至AED位置申請管理列表，點擊「登錄」，開始填寫AED資訊
，填寫完畢後點擊「下一步」與「確定」，接著進入AED登錄表，填入相關資
訊後，按下「確定」，該AED即進入審核狀態。
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五、填寫使用記錄

登入AED管理員角色帳號，在左邊列表中找到「AED維護管理」，點擊「
AED管理」進入至AED管理，在AED位置中找到要新增使用紀錄的AED，並
點選該AED操作中的「使用紀錄」，進入之後開始填寫使用紀錄，填寫完畢
後點擊「確定」，會再次確認是否確定送出，點擊「確定」，該AED即新增一
筆使用紀錄於AED使用紀錄表中。
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六、AED使用紀錄表

登入AED管理員角色帳號之後，在左邊列表中找到「AED維護管理」，點
擊「AED使用紀錄表」，在欲察看之AED使用紀錄表的操作按鈕中，按下「查
看」，即可瀏覽詳細的使用紀錄。
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七、填寫維護紀錄

登入AED管理員角色帳號，在左邊列表中找到「AED維護管理」，點擊「
AED管理」進入至AED管理，在AED位置中找到要新增維護紀錄的AED，並
點選該AED操作中的「維護紀錄」，進入之後開始填寫維護紀錄，填寫完畢
後點擊「確定」，會再次確認是否確定送出，點擊「確定」，該AED即新增一
筆使用紀錄於AED維護紀錄表中。
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八、填寫抽查紀錄

登入AED管理員角色帳號，在左邊列表中找到「AED維護管理」，點擊「
AED管理」進入至AED管理，在AED位置中找到要新增抽查紀錄的AED，並
點選該AED操作中的「抽查紀錄」，進入之後開始填寫抽查紀錄，填寫完畢
後點擊「確定」，會再次確認是否確定送出，點擊「確定」，該AED即新增一
筆使用紀錄於AED抽查紀錄表中。
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九、安心場所申請

登入AED場所主管帳號後，在左邊列表中找到「AED維護管理」，點擊進
入「場所基本資訊」，點選安心場所申請，系統帶入申請表單資料後，可編輯
相關申請內容，完成填寫AED安心場所之認證申請表並且送出審核。
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十、AED效期地圖

登入後台管理者後，可於AED效期地圖中，看見即期的AED設備與失效
的AED設備，頁數切換時，地圖呈現的AED設備效期也會隨即更換，並且可
在地圖上用顏色區別AED設備效期。

● 快到期(定義:使用期限三個月前)：紅色標示。

● 失效(定義:已到期，未更新) ：灰色標示。
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十一、統計報表

可依系統內相關數據，產出相對應報表提供給所需之單位參考使用，並可
以匯出檔案，下載備查。
登入後台帳號後，在左邊列表中找到「AED維護管理」，點擊「統計報表」

，選擇其一統計圖表，點擊匯出功能，選擇想會匯出的檔案格式即可。
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肆、使用者帳密管理操作說明

一、使用者

(一)使用者資料
登入網站後台之後，在左側列表中，找到「使用者帳密管理」，點擊「使用

者」後，再進入「使用者資料」，可看見關於登入帳號者的相關資料，且可更
新訓練證明文件資料。
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(二)修改資料
登入網站後台之後，在左側列表中，找到「使用者帳密管理」，點擊「使用
者」後，再進入「修改資料」，開始修改相關個人資料，後台可編輯使用者的
個人資料，包括姓名、電子郵件、身分證字號、連絡電話，編輯完成後「儲
存」，會再次確認是否確認送出，按下「確認」即完成，且立即更新於後台的
使用者資料頁面上。
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(三)修改密碼
登入網站後台之後，在左側列表中，找到「使用者帳密管理」，點擊「使用

者」後，再進入「修改密碼」，開始更變新密碼，輸入完之後點擊「儲存」，會
再次確認是否確認送出，按下「確認」即完成。
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